
Manual de 
cesión de 
facturas
electrónicas



¿No sabes cómo ceder tu Factura? 
Sigue este paso a paso y te mostraremos cómo hacerlo de 

forma simple y rápida.



Primera
Etapa

WWW



Paso 1

Para ceder una factura electrónica, 
primero debes ingresar al Portal del 
Servicio de Impuestos Internos. 

En caso de que tengas una sesión ya 
iniciada, debes cerrar sesión.

Luego, haz clic en “Servicios Online” y en 
el menú que se despliega selecciona 
“Factura electrónica“.

Primera Etapa

4Manual de cesión de facturas electrónicas  |



Paso 2

Se visualizará una nueva pantalla donde 
debes seleccionar la opción “Sistema 
de facturación gratuito del SII“.

Primera Etapa
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Paso 3

De la lista de opciones, selecciona 
“Cesión de factura electrónica“.

Primera Etapa
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Paso 4

De las opciones desplegadas, haz clic 
en “Seleccionar documentos para 
cesión (*)“.

Primera Etapa
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Paso 5

Debes ingresar con el RUT y clave del 
representante legal de la empresa 
(mismos datos que se utilizan para 
realizar la factura).

Primera Etapa
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Paso 6

Se mostrará el listado de facturas 
emitidas y debes hacer clic en el ícono 
de visualización de la factura que 
deseas ceder.

Primera Etapa
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Paso 7

A continuación podrás ver la factura. 
Haz clic en la opción   “Cesión Electrónica”.

Primera Etapa
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Paso 8

Ingresa los datos requeridos.

Sólo deberás completar el email de tu 
empresa.

En Información de la Cesión:
Debes completar con los datos de 
cumplo enviados por tu representante.

Primera Etapa
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Factoring Ahumada Spa

Información Cesión

Rut Cesionario:
77936917-K

Razón Social Cesionario:
Factoring Ahumada Spa

Dirección Cesionario:
San Sebastián 2750 of 903, Las Condes.

eMail Cesionario:
Franco.mardones@factoringahumada.cl
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Paso 9

Selecciona el recuadro para hacer la 
Declaración  Jurada y presiona “Generar 
Archivo Electrónico de Cesión”.

Primera Etapa
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Paso 10

Finalmente ingresa la clave de tu 

Primera Etapa
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Paso 11

El Archivo Electrónico de Cesión 
será generado y descargado en tu 

la primera etapa. 
El nombre y formato del archivo es  
AEC-Numero de factura. xml.

Cierra Sesión.

del archivo descargado, para evitar cambios en 
su formato y contenido.

Primera Etapa
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Sólo debes realizar unos simples pasos para completar 
el trámite de ceder una factura electrónica.

Segunda
Etapa



Paso 1

Desde el módulo de “Servicios online“, 
selecciona la opción de “Cesión de 
documentos electrónicos“.

Segunda Etapa
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Paso 2

Haz clic en “Enviar Archivos Electrónicos 
de Cesión”.

Segunda Etapa
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Paso 3

A diferencia de la primera etapa, en 
esta oportunidad debes ingresar con el 
RUT  y Clave Tributaria de la empresa. 

Segunda Etapa
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Paso 4

Escribe el correo electrónico del 
Cedente, es decir, tu empresa.

Luego selecciona en tu computador 
el Archivo Electrónico de Cesión que 
descargaste en la primera etapa.

Finalmente, presiona Enviar. Con esto 
ya habrás completado el trámite para 
ceder una factura electrónica.

Segunda Etapa
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